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Procedura wydawania duplikatow swiadectw szkolnych
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w Szkole Podstawowej nr 6 w Gnieznie
Podstawa prawna:
- art. 68 ust. 1 pkt 1i 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. - Prawo o$wiatowe (Dz.U. Z 2018 r. poz. 1044 ze zm.),
- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 783 ze zm.),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 roku w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz. U.
z 2007 r., nr 187, poz. 13330),

- Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 roku w sprawie swiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. z 2018 r., poz. 939 ze zm.)

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa, osoba ktdra otrzymata swiadectwo, moze wystgpi¢ do szkoty,
ktora wydata ten dokument z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa. Wniosek o wydanie
duplikatu Swiadectwa stanowi zafgcznik nr 1 do niniejszej procedury.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w sekretariacie szkoty lub przesta¢ na adres: Zespot Szkét Budowlanych w Braniewie
ul. Wiejska 2, 14-500 Braniewo Podania wystane za pomocg poczty elektronicznej nie bedg rozpatrywane.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty skarbowej od
legalizacji dokumentu tj. 26 zt. Optate nalezy dokona¢ na konto szkoty nr 40 8313 0009 0030 0155 2000 0090
z dopiskiem: ,Optata skarbowa za wydanie duplikatu swiadectwa”. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowdd
uiszczenia optaty.

4. Duplikat Swiadectwa wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu
Swiadectwa, a w sytuacji braku takiego druku, na formularzu zgodnym z trescig oryginatu swiadectwa. Na
duplikacie nie umieszcza sie fotografii absolwenta.

5. Termin wykonania duplikatu — do 14 dni od momentu wptyniecia wniosku.

6. Wystawiony duplikat mozna odebrac osobiscie lub przez osobe upowazniong (wzér upowaznienia stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury). Tozsamos¢ osoby odbierajgcej duplikat swiadectwa stwierdza sie na
podstawie dowodu osobistego lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc.

7. Jesli brak dokumentacji lub dokumentacja nie jest wystarczajgca do wydania duplikatu Swiadectwa,
odtworzenie oryginatu swiadectwa moze nastgpi¢ w drodze postepowania sadowego. W tym przypadku szkota
wydaje zaswiadczenie stwierdzajace, ze wydanie duplikatu nie jest mozliwe.



4
\}
lman\'\“? S

Imig i NAZWISKO: ...oocveviiieiiiiieeeceeeee,
AAIES: ettt

(o3 o R

Szkota Podstawowa Nr 6
ul. Zwirki i Wigury 22,

62-200 Gniezno

PODANIE O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO
Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu $wiadectwa ukoriczenia szkoty/klasy ..........ccceen.e...

Do Szkoty Podstawowej Nr 6 w Gnieznie uczeszczatem/am /moje dziecko uczeszczato*

w latach ............ - e

Duplikat potrzebuje W CEIU ....cvceeecteeee et e
Dokument odbiore osobiscie / wyznaczam osobe do odbioru dokumentu *
Upowazniam do odebrania w/w dokumentu:
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Dokument potwierdzajgcy tozsamos¢: dowdd osobisty/paszport/

Opftate skarbowa w wysokosci 26 zt nalezy wptaci¢ na rachunek bankowy:
Urzedu Miasta Gniezna

Bank Spotdzielczy w Gnieznie

nr konta: 18 9065 0006 0000 0000 6956 0005

* niepotrzebne skresli¢



